
 
 

ระเบียบสหกรณ�ออมทรัพย�ตํารวจภาค 5 จํากัด 
ว�าด�วย เงินยืมทดรองจ�าย พ.ศ. 2559 

************************************************ 
เพ่ือให�การยืมเงินทดรองจ�ายมีหลักเกณฑ�การปฏิบัติอันจะทําให�การบริหารการเงินเกิดประสิทธิภาพ

มากยิ่งข้ึน จึงสมควรให�มีระเบียบเก่ียวกับการยืมเงินทดรองจ�าย 
อาศัยอํานาจตามความในข�อบังคับสหกรณ� ข�อ 79 (8) และข�อ 107 (14) ท่ีประชุมคณะกรรมการ

ดําเนินการ ครั้งท่ี 10/2559 เม่ือวันท่ี 29 กรกฎาคม พ.ศ. 2559 มีมติกําหนดระเบียบว�าด�วยเงินยืมทดรองจ�าย 
ดังนี้ 

ข�อ 1. ระเบียบนี้ เรียกว�า “ระเบียบสหกรณ�ออมทรัพย�ตํารวจภาค 5 จํากัด ว�าด�วยเงินยืมทดรองจ�าย         
พ.ศ. 2559” 

ข�อ 2. ระเบียบนี้ให�ใช�บังคับต้ังแต�วันท่ี 29 กรกฎาคม พ.ศ. 2559 เป=นต�นไป 

ข�อ 3. ในระเบียบนี้ 
“สหกรณ�” หมายถึง สหกรณ�ออมทรัพย�ตํารวจภาค 5 จํากัด 
“คณะกรรมการ” หมายถึง คณะกรรมการดําเนินการสหกรณ�ออมทรัพย�ตํารวจภาค 5  จํากัด 
“กรรมการ” หมายถึง กรรมการในคณะกรรมการดําเนินการสหกรณ�ออมทรัพย�ตํารวจภาค 5 

จํากัด และให�หมายความรวมถึง ผู�ดํารงตําแหน�งประธานกรรมการด�วย 
“เงินยืมทดรองจ�าย” หมายถึง เงินท่ีสหกรณ�จ�ายให�แก�ผู�ยืม ตามสัญญายืมเงินทดรองจ�าย 
“ผู�ยืม” หมายถึง กรรมการ ผู�จัดการสหกรณ� หรือ เจ�าหน�าท่ีสหกรณ� 

ข�อ 4. ผู�มีสิทธิยืมเงินทดรองจ�ายได�ตามระเบียบนี้ 
(1) กรรมการ 
(2) ผู�จัดการสหกรณ� 
(3) เจ�าหน�าท่ีสหกรณ�  

ข�อ 5. การยืมเงินทดรองจ�ายจะกระทําได�ก็แต�เฉพาะกรณีดังต�อไปนี้ 
(1) เป=นค�าใช�จ�ายสําหรับตัวผู�ยืมซ่ึงมีสิทธิได�รับตามระเบียบหรือข�อบังคับของสหกรณ� 
(2) เป=นค�าใช�จ�ายสําหรับการจัดการงานของสหกรณ�ซ่ึงสมควรจ�ายในเวลา สถานท่ี จัดการ

งานนั้น 
(3) เป=นค�าใช�จ�ายหรือชําระหนี้ตามภาระผูกพันซ่ึงต�องกระทําเพ่ือให�ได�มาซ่ึงทรัพย�สินหรือ

ประโยชน�ของสหกรณ� 
(4) เป=นค�าใช�จ�ายในกรณีเร�งด�วน แต�ต�องเป=นตามมติของคณะกรรมการ 

ข�อ 6. ผู�ยืมมีสิทธิยืมเงินทดรองจ�ายได� เท�าท่ีตนพึงจะมีสิทธิเบิกจ�ายได� หรือไม�เกินจํานวนเงิน ท่ีใช�
สําหรับการจัดการงานของสหกรณ� 

กรณีการยืมเ งินเพ่ือชําระหนี้ตามภาระผูกพันของสหกรณ� จะยืมเ งินทดรองจ�ายได� ไม� เ กิน 
ครั้งละหนึ่งแสนบาท 

ข�อ 7. การยืมเงินทดรองจ�ายผู�ยืมต�องยื่นเป=นหนังสือขออนุมัติต�อผู�มีอํานาจอนุมัติ เม่ือได�รับอนุมัติ     
ผู�ยืมต�องทําสัญญายืมเงินทดรองจ�ายไว�กับสหกรณ�ก�อนรับเงิน 



ถ�าผู�ยืมมีเงินยืมทดรองจ�ายค�างชําระกับสหกรณ�จะยืมเงินทดรองจ�ายอีกไม�ได� 

ข�อ 8. ผู�มีอํานาจอนุมัติให�ยืมเงินทดรองจ�าย 
(1)  เจ�าหน�าท่ีสหกรณ�เป=นผู�ยืม และยืมเงินไม�เกิน 30,000 บาท ให�ผู�จัดการสหกรณ�หรือ      

ผู�ปฏิบัติหน�าท่ีแทนผู�จัดการสหกรณ� เป=นผู�อนุมัติ 
(2) กรรมการหรือผู� จั ดการสหกรณ�รวมท้ังผู� ปฏิ บั ติหน� า ท่ีแทนผู� จั ดการเป=นผู� ยื ม               

ให�คณะกรรมการดําเนินการสหกรณ�เป=นผู�อนุมัติ ในการนี้กรรมการผู�ยืมจะออกเสียงลงมติด�วยไม�ได� 

ข�อ 9. สัญญายืมเงินทดรองจ�ายให�เป=นไปตามแบบตามท่ีสหกรณ�กําหนดซ่ึงอย�างน�อยต�องมีรายการ
กําหนด ดังนี้ 

(1) วัน เดือน ปJ ท่ีทําสัญญายืมเงินทดรองจ�าย 
(2) จํานวนเงินท่ียืม และวันท่ีได�รับเงินยืม 
(3) วัตถุประสงค�ของการยืมเงินทดรองจ�าย 
(4) วันครบกําหนดส�งหลักฐานหักล�างเงินยืมหรือส�งคืนเงินยืม 
(5) ข�อสัญญายอมให�สหกรณ�หักเงินท่ีมีสิทธิได�รับจากสหกรณ� 
(6) ลายมือชื่อผู�ยืมพร�อมพยาน 
สัญญายืมเงินทดรองจ�ายให�ผู�จัดการสหกรณ�หรือผู�ปฏิบัติหน�าท่ีแทนผู�จัดการเป=นผู�ลงนามแทน

สหกรณ� 
ข�อ 10. ผู�ยืมต�องส�งหลักฐานการจ�ายเงินมาหักล�างเงินยืมทดรองจ�ายกับสหกรณ�และส�งคืนเงินส�วนท่ี

เหลือ (ถ�ามี) ภายในกําหนดเวลาสิบห�าวันนับแต�วันท่ีรับเงินจากสหกรณ� 
ในกรณีผู�ยืมรับเงินจากสหกรณ�แล�ว แต�ปรากฏเหตุอันต�องปฏิบั ติหน�า ท่ีตามวัตถุประสงค� ท่ี 

ยืมเงินทดรองจ�ายระงับไป ผู�ยืมต�องส�งคืนเงินยืมภายในสามวันนับแต�วันท่ีระงับ 

ข�อ 11. หลักฐานการจ�ายเงินตามข�อ 10 ต�องเป=นหนังสือลงลายมือชื่อของผู�รับเงิน เว�นแต�การจ�ายเงิน
ไม�เกินห�าร�อยบาท จะทําเป=นหนังสือสําคัญจ�ายลงลายมือชื่อผู�ยืมก็ได� 

กรณีค�าเบ้ียเลี้ยงหรือค�าใช�จ�ายเหมาจ�ายตามสิทธิของผู�ยืมไม�ต�องปฏิบัติตามวรรคหนึ่ง แต�ให�ระบุเป=น
ค�าใช�จ�ายในหนังสือขอหักล�างเงินยืมทดรองจ�าย 

ข�อ 12. ผู� มีหน�าท่ีอนุมัติเงินยืมทดรองจ�าย ก�อนอนุมัติต�องพิจารณาโดยรอบคอบ ถึงเหตุและ
วัตถุประสงค�แห�งการยืมเงินทดรองจ�ายนั้น ซ่ึงต�องเป=นเรื่องท่ีจําเป=นและเหมาะสม เพ่ือประโยชน�ของสหกรณ�
หรือสมาชิก 

หากอนุมัติโดยไม�ชอบด�วยระเบียบนี้หรืออนุมัติไปโดยประมาทเลินเล�อ ให�ถือว�าปฏิบัติหน�าท่ีอันเป=น
เหตุให�เกิดความเสื่อมเสียผลประโยชน�ของสหกรณ� และถ�าสหกรณ�ได�รับความเสียหาย ต�องรับผิดชอบชดใช�
ค�าเสียหายแก�สหกรณ� กับต�องชําระค�าดอกเบ้ียร�อยละเจ็ดครึ่งต�อปJ 

ข�อ 13. ผู�ยืม จ�ายเงินยืมทดรองจ�ายโดยไม�ชอบหรือแสดงหลักฐานอันเป=นเท็จ ต�องถูกพิจารณาโทษท้ัง
ทางแพ�งและทางอาญา 

ในกรณีไม�ส�งหลักฐานการจ�ายเงินหรือส�งคืนเงินยืมตามเวลาท่ีกําหนดในสัญญายืมเงินทดรองจ�าย หรือ
ตามท่ีระเบียบนี้กําหนด ให�ถือว�าเป=นผู�ผิดนัดชําระหนี้ และต�องชําระค�าดอกเบ้ียร�อยละเจ็ดครึ่งต�อปJ นับแต�วัน
ผิดนัดจนถึงวันท่ีส�งหลักฐานการจ�ายเงินหักล�างเงินยืมหรือส�งคืนเงินยืม 

ผู�ยืมผิดนัดชําระหนี้สหกรณ�จะทําหนังสือรับสภาพหนี้ไม�ได� 
 
 



 
ประกาศ ณ วันท่ี 1 สิงหาคม พ.ศ. 2559 

 
 
 

    พลตํารวจโท 
 

              (ธนิตศักด์ิ  ธีระสวัสด์ิ) 
              ประธานกรรมการดําเนินการ 
            สหกรณ�ออมทรัพย�ตํารวจภาค 5 จํากัด 

 
 


